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List zmien

P.C. Déatum vydania

Zmena upravuje, dopliuje
zmeny zmeny

Datum zapisu

Podpis

1.

2.

3.

10.

Rozdelovnik:

Usek riaditela

Ekonomicky usek

Usek socialnej prace a socialneho poradenstva
Zdravotny usek Soltésove;

Zdravotny Usek Tatranska

Stravovaci Usek

Technicko-prevadzkovy usek

No gD~
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Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1) Ugelom tejto smemice je upravit postup zodpovednych zamestnancov v podmienkach ,VEK
NADEJE*, Zariadenie socialnych sluzieb Nové Zamky (dalej len ,ZSS*) pri aplikacii noriem zakona,
ktoré sa tykaju zverejiovania zmluv, objednavok a faktar.

2) Zakladnym pravnym predpisom je zékon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o slobode

informécii®).

Clanok 2
Vymedzenia pojmov

1) Na UcCely tejto smernice sa zavadzaju nasledovné zékladné pojmy:

e povinna osoba — povinnou osobu je ZSS, ako rozpoctova organizacia Nitrianskeho
samospravneho kraja (dalej len ,zriadovatel®), ktord bola zaloZzena na zaklade rozhodnutia
zriadovatela

e zodpovedny zamestnanec - je zamestnanec, ktory bol povereny realizaciou ukonov podfa tejto
smernice

e zverejiiovana zmluva - je akakolvek dohoda (zmluva) minimalne dvoch zmluvnych stran, kde
na jednej strane vystupuje povinna osoba a obsahuje informaciu, ktora sa povinne zverejfiujel
a to bez ohfadu, na pomenovanie alebo oznacenie takejto dohody

e webovym sidlom povinnej osoby - je nasledovna adresa: www.veknadeje-nz.sk

2) Zodpovedny zamestnanec je povinny pouzivat pri aplikacii tejto smernice tiez zakon, pricom pojmy,
definicie a povinnosti, ktoré nie su obsiahnuté v tejto smernici, ale v samotnom zakone, musi

aplikovat pri jeho pouZiti.

Clanok 3
Zverejiovanie zmliv

1) Zodpovedny zamestnanec je povinny kazdu uzavretl zverejiovanu zmluvu pred jej zverejnenim
posudit z hladiska informacii, ktoré zmluva obsahuje a ktoré sa nezverejfiuju alebo podliehaju
osobitnej ochranei. Rovnako je povinnostou zodpovednej osoby ur€it, ¢i sa jedna o zmluvu, ktora

sa v celosti zverejiiuje i . Pri zabezpeCeni odstranenia alebo ochrany informacii, ktoré sa

strana 3
Evidencia, vydaj a pouzivanie klucov


http://www.veknadeje-nz.sk/

nezverejiiuju, najneskor nasledujuci pracovny def po podpisani zmluvy vSetkymi jej uCastnikmi
odovzda zodpovedny zamestnanec original (rovnopis) zverejfiovanej zmluvy zodpovednému
zamestnancovi Useku riaditela.

Zodpovedny zamestnanec zabezpeCi naskenovanie zverejfiovanej zmluvy, ktoré je podpisana
vSetkymi jej ucastnikmi a zverejni ju na webovom sidle povinnej osoby. Tuto povinnost musi
zodpovedny zamestnanec vykonat bezodkladne, najneskor do 5 dni po podpise zverejfiovane;
zmluvy a to este pred zacatim plnenia na zaklade zverejfiovanej zmluvy.

Zverejfiovana zmluva sa publikuje vratane jej priloh a neskorsich dodatkov.

Zodpovedny zamestnanec po zabezpeceni naskenovania zverejfiovanej zmluvy a jej nasledne;
publikacie na webovom sidle ZSS, ulozi original (rovnopis) zverejiovanej zmluvy do evidencie
zmluv a vyznaci na nej defi, mesiac a rok publikacie.

Na zaklade ziadosti zmluvnej strany zverejnenej zmluvy, zodpovedny zamestnanec vyda
potvrdenie, ktoré preukazuje, ze zverejfiovand zmluva bola publikovana na webovom sidle ZSS
(priloha €. 1). Ak sa zmluva zaslala na zverejnenie do Centralneho registra zmluv alebo do
Obchodného vestnika, zodpovedny zamestnanec zabezpeci pre Ziadatela potvrdenie o zverejneni
a dohodne s nim spdsob dorucenia potvrdenia.

Zodpovednym zamestnancom pre zverejiiovanie zmluv je veduci technicko-prevadzkoveho Useku.

Clanok 4
Zverejnovanie objednavok a faktur

Kazdy zamestnanec, ktory nakupuje tovar alebo objednava sluzby bez uzavretia zmluvy je
zodpovedny za v€asné a riadne vystavenie objednavky, pricom jeho hlavnou povinnostou je zadat
poziadavku na vystavenie objednavky na technicko-prevadzkovy usek.

Technicko-prevadzkovy usek po vystaveni objednavky, najneskér nasledujici pracovny defi po jej
vystaveni, odovzda original objednavky zodpovednému zamestnancovi, ktory zabezpeci publikaciu
objednavky na webovom sidle najneskor v zmysle zakonal.

Pri zverejiovani doru¢enych faktur sa primerane uplatni postup podla odseku 1 tohto ¢lanku.
Zodpovednym zamestnancom pre zverejiiovanie objednavok a faktur je veduci technicko-

prevadzkoveho useku.
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Clanok 5
Zaverecéné ustanovenia

1) Tato smernica nadobuda platnost driom jej podpisu a Ucinnost diiom 1. januara 2019.

2) Kazda zmena v smernici sa méze vykonat len formou pisomného a oCislovaného dodatku.

3) Veduci zamestnanci su povinni oboznamit vSetkych svojich zamestnancov so znenim tejto smernice
do 10 kalendarnych dni od Ucinnosti tejto smernice.

4) Tato smernica je verejne spristupnend na webovej stranke zariadenia socialnych sluZieb

a k nahliadnutiu na useku riaditela.

V Novych Zamkoch, diia 2. decembra 2019

Ing. Peter Mészaros

riaditel

Prilohy:
1. Potvrdenie o zverejiovani zmluvy na webovom sidle ZSS - vzor

"'§ 5a zdkona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informaci)

it § 8 a7 13 zdkona €. 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii)

il & 53 ods. 5 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii)

V'§ 5b zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii)
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Priloha ¢. 1 k smernici o postupe pri zverejfiovani zmliv, objednavok a fakttur
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~ ,VEK NADEJE", Zariadenie socialnych sluZieb Nové Zamky
VEK NADE JE ]

"""" T — Soltésovej &. 2, 940 59 Nové Zamky

Potvrdenie o zverejneni zmluvy na webovom sidle ,VEK NADEJE*, Zariadenie
socialnych sluzieb Nové Zamky

JVEK NADEJE*, Zariadenie socialnych sluzieb Nové Zamky ako povinna osoba podia § 5a ods. 11
zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

potvrdzuje
Zmluvy o dielo, ktora bola uzatvorena 5. januara 2019 medzi ,VEK NADEJE®, Zariadenie socialnych
sluZieb Nové Zamky a (oznacenie druhej zmluvnej strany), ktorej predmetom je ..........cccoevviiverinenne. za
podmienok dohodnutych v Zmluve o dielo za odplatu vo vyske .... EUR.
Zmluva o dielo bola zverejnena publikovanim na webovom sidle ,VEK NADEJE®, zariadenie socialnych
sluzieb Nové Zamky dia ........... .

V Novych Zamkoch, dia .............ccceueuenee.

(meno a priezvisko riaditela), podpis
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