Priloha ¢. 1

PRIKAZ NA VYKONANIE INVENTARIZACIE

vzory
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PRIKAZ RIADITELA & x/20xx
na vykonanie inventarizacie majetku a zavizkov
a rozdielu majetku a zavizkov Kk 31.12.20xx

V zmysle § 29 a § 30 zdkona ¢€.431/2002 Z.z. o Gctovnictve V zneni neskorSich predpisov
prikazujem

vykonat’ inventarizaciu majetku a zavazkov arozdielu majetku a zavizkov vo ,,VEKU
NADEJE®, Zariadenia socialnych sluzieb k 31.12.20xx za uelom overenia, Ze stav
majetku, zavizkov arozdielu majetku azaviazkov ku dnu riadnej wctovnej zavierky
zodpoveda skuto¢nosti . Na zaklade uvedeného

urcéujem

zodpovednii osobu na vykonanie inventarizacie ,,VEKU NADEJE* ZSS :

predsedu Ustrednej inventarizaénej komisie,
menujem

ustrednu inventarizaéni komisiu a ¢iastkové inventarizaéné komisie zodpovedné za zistenie
skuto¢ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavizkov v nasledovnom zlozeni a
s uvedenim rozsahu inventarizacie v zmysle harmonogramu prac, ktory je neoddelite'nou
stiCastou tohto prikazu:

Ustredna inventarizaéna komisia (UIK):

Predseda: ......occooevvvvvenennn,
Tajomnik: ......ccoeevveennenns
Clenovia: ..ccoeveeeveieeeeenes

tel.: 00421 / 035/ 6 414 020 e-mail : sekretariat.veknadejenz@mail.t-com.sk



Ciastkové inventariza¢né komisie (CIK) v zloZeni :

1. CIK - inventarizacia na iétoch:
021 Stavby
022 Samostatné hnutel'né veci a subory hnutel'nych veci
023 Dopravné prostriedky
031 Pozemky
081 Opravky k stavbam
082 Opravky k samostatnym hnute’nym veciam a suborom hnutel'nych veci
083 Opravky k dopravnym prostriedkom
771 DHM v pouzivani

Predseda komisie:
Clenovia komisie:

2. CIK - inventarizacia na uétoch:
221 Bankové ucty
315 Ostatné pohl'adavky
318 Pohl'adavky z nedatiovych prijmov obci @ VUC a RO zriadenych obcou a VUC
391 Opravna polozka k pohl'adavkam
321 Dodéavatelia
323 Kratkodobé rezervy
331 Zamestnanci
333 Ostatné zaviazky voci zamestnancom
336 Zuctovanie S organmi socialneho poistenia a zdravotného poistenia
342 Ostatné priame dane
351 Zactovanie odvodov prijmov RO do rozpoctu zriad'ovatel'a
355 Zaétovanie transferov rozpoétu obce a VUC
378 Iné pohladavky
379 Iné zavazky
381 Naklady budtcich obdobi
384 Vynosy buducich obdobi
391 Opravna polozka k pohl'adavkam
428 Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov
431 Vysledok hospodarenia
472 Zavazky zo socialneho fondu

Predseda komisie:
Clenovia komisie:
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3. CIK - inventarizicia na uétoch:
112 Material na sklade
213 Ceniny

Predseda komisie:
Clenovia komisie:

4. CIK - inventarizacia na u¢toch:
785 Zasoby prijaté do tischovy

Predseda komisie:
Clenovia komisie: e

V zaujme dosledného dodrziavania postupnosti a véasného ukonéenia inventarizacnych prac
prikazujem

1. Vykonat’ inventarizaciu v termine od ................. -

2. Vykonat’ inventarizaciu v nasledovnom rozsahu
*  dlhodoby nehmotny a hmotny majetok
drobny dlhodoby nehmotny a hmotny majetok
zasoby
peniaze v hotovosti, peniaze na G¢toch v bankach
ceniny
kratkodobé a dlhodobé pohladavky
kratkodobé a dlhodobé zavazky
rozdiel majetku a zavazkov
podstuvahové Ucty

¥ Ok X ¥ X X ¥ *

3. Vykonat’ inventarizaciu v nasledovnych lehotach :
*  dlhodoby nehmotny a hmotny majetok, drobny hmotny majetok a zasoby
Vterming ............... do .o
*  kratkodobé a dlhodobé pohl'adavky, kratkodobé a dlhodobé zavizky, rozdiel
majetku a zavizkov, podsuvahové Géty v termine do .............
*  peniaze v hotovosti a peniaze na uctoch v bankach do ...............
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4. Vykonat’ inventarizaciu nasledovnymi metodami :
V zmysle § 30 zdkona o uctovnictve

*

pri majetku hmotnej povahy (dlhodoby hmotny majetok, drobny hmotny majetok,
zasoby, peniaze v hotovosti, ceniny) zistit’ skutocné stavy fyzickou inventirou,
t.j. spocitanim, prevazenim, premeranim a obhliadkou

pri nehnute'nom majetku (budovy, pozemky) zistit’ skutocny stav obhliadkou

a dokladovou inventirou porovnanim s udajmi v liste vlastnictva

* pri majetku nehmotnej povahy a pri zistovani prirastkov a tubytkov majetku

( obstaranie dlhodobého majetku, pohl'adavky, zavizky, podsuvahové uéty, bankové
ucty ) zistit’ skuto¢ny stav dokladovou inventirou.

V pripade inventarizacie pohl'adavok je potrebné pri jednotlivych dlznikoch uviest’, ¢i dana
pohl'adavka je po lehote splatnosti a aké opatrenia boli vykonané na jej vymahanie.

5. Vykonat’ inventarizaciu ¢iastkovymi inventariza¢nymi komisiami (CIK) nasledovne:

A) zistit’ skuto¢ny stav majetku a zaviazkov vykonanim fyzickej alebo dokladovej inventary
prip. kombinaciou obidvoch a zapisat’ zistené skutocnosti do inventurnych supisov, ktoré
majui obsahovat”:

a)
b)

c)

d)
e)

)

nazov a sidlo u¢tovnej jednotky

dent zacatia inventary, den, ku ktorému bola inventira vykonand, deni skoncenia
inventry

skuto¢ny stav majetku s uvedenim jednotick mnozstva a jeho ocenenie podla § 25
zédkona NR SR ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni

miesto ulozenia majetku

meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku

skutocny stav zavédzkov aich ocenenie podla § 25 zdkona NR SR ¢. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v platnom zneni

zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavizkov

odporucania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zaviazkov k datumu, ku
ktorému sa uctovnd zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventiry na ucely
upravy ocenenia majetku a zaviazkov podl'a § 26 a 27 zakona NR SR ¢. 431/2002 Z. z.
0 Uctovnictve, ak su takéto skuto€nosti zndme osobam, ktoré inventiru vykonali
spOsob zistovania skuto¢nych stavov, napr. prepoctom, prevazenim, premeranim,
dokladom ¢. zo dna

meno, priezvisko a podpisovy zaznam osob zodpovednych za vykonanie
inventarizacie a podpisové zaznamy os6b zodpovednych za zistenie skuto€ného stavu
majetku, zavazkov

k) poznamky ( napr. pri hmotnom majetku — prebyto¢ny, neupotrebitelny, ... ,

pri pohl'adavkach sp6sob vymahania a ur¢enie pohl'adavky ¢i je v lehote resp. po
lehote splatnosti )

Pri vykonavani fyzickej a dokladovej inventiry CIK musi byt pritomny zodpovedny
zamestnanec za prisluSnu agendu, ktory podpiSe inventariza¢nej komisii
»Vyhlasenie“ (priloha ¢.1) a podpiSe inventarizacny supis (napr. pokladnik ...)

B) porovnat’ skutoc¢ny a uctovny stav jednotlivych poloziek majetku a zaviazkov a vy¢islit
inventariza¢né rozdiely
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C) zistit’ pri¢inu inventarizaénych rozdielov a mieru zodpovednosti hmotne zodpovednych
zamestnancov a postapit’ navrh na vysporiadanie inventarizacnych rozdielov skodove;j
komisii

D) vypracovat’ inventarizaény zapis, ktory musi obsahovat’:

a) nazov a sidlo uctovnej jednotky

b) vysledky vyplyvajice z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu
majetku a zavizkov s u¢tovnym stavom

¢) vysledky vyplyvajice z postidenia realnosti ocenenia majetku a zaviazkov podl'a § 26
a § 27 zakona NR SR ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsSich predpisov

d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam 0so6b zodpovednych za vykonanie inventari-
zacie

6. Ustrednej inventariza¢nej komisii (UIK) :
a)do ............ predlozit’ ekonomickému tseku ,,VEK NADEJE®, ZSS na zaG&tovanie
vSetky inventarizacné rozdiely zistené CIK.
V pripade, Ze neboli zistené inventarizacné rozdiely, predlozit’ ekonomickému tseku

negativne oznamenie.
b) predlozit’ na schvalenie riaditel’ke zariadenia ,,Sihrnnu spravu o inventarizacii“
7. Ekonomickému tiiseku nariad’ujem na zaklade oznamenia UIK zauétovat’ inventari-
zacné rozdiely do uctovného obdobia, s ktorym vecne a Casovo suvisia.
8. Pocas vykondvania inventarizacie
zakazujem

V termine od ................ do oo premiestiiovat’ a presuvat’ majetok v rdmci zariadenia.

Ing. Peter Mészaros
riaditel’ ,,VEK NADEJE*, Zariadenie socialnych sluzieb
Nové Zamky
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Nové Zamky, dia ...... 20xx

MENOVACI DEKRET & x20xx/x

Vazena pani

V zmysle Prikazu riaditel’a ¢. x/20xX zo dna ........... 20xx na vykonanie inventarizacie
majetku a zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov k 31.12.20xx

Vas menujem za

predsedu Ustrednej inventarizaénej komisie

Ing. Peter Mészaros
riaditel’
,.VEK NADEJE*, Zariadenie socialnych sluZieb
Nové Zamky

Prevzala:

Zriadovatelom ,, VEK NADEJE*, Zariadenie socidlnych sluzieb Nové Zamky je Nitriansky samosprdavny Kraj
ICO: 00 655 341 Tel.: 035/6414068 e-mail: sekretariat.veknadejenz@mail.t-com.sk
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Nové Zamky, dia ...... 20xx

MENOVACI DEKRET & x20xx/x

Vazena pani

V zmysle Prikazu riaditel’a ¢. x/20xX zo dna ........... 20xx na vykonanie inventarizicie
majetku a zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov k 31.12.20xx

Vas menujem za

¢lena Ciastkovej inventarizacnej komisie — inventarizacia na uc¢toch

Ing. Peter Mészaros
riaditel’
,.VEK NADEJE*, Zariadenie socialnych sluZieb
Nové Zamky

Prevzala:

Zriadovatelom ,, VEK NADEJE*, Zariadenie socidlnych sluzieb Nové Zamky je Nitriansky samospravny kraj
ICO: 00 655 341 Tel.: 035/6414068 e-mail: sekretariat.veknadejenz@mail.t-com.sk
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VYHLASENIE

hmotne zodpovednej osobyza majetok

V zmysle ustanoveni § 29 a § 30 zakona ¢.431/2002 Z.z. o G¢tovnictve v z.n.p. vyhlasujem,

1) ze vsetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu m a j e t k u, za ktory som hmotne
zodpovedny som odovzdal na zatctovanie, pripadne inventarizacnej komisii

2) ze vSetky prijmy, vydavky a presuny majetku do zacatia inventury st zachytené
V uctovnictve, pripadne v operativnej evidencii

3) ze som si vedomy vsetkych nasledkov za utajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory

som hmotne zodpovedny

Meno a priezvisko hmotne zodpovednej 0S0bY: ......c.cccveveiiciiccece e,

POAPISOVY ZAZNAM:  ceoveiiiiiiiiiecieeee e

AV UUUUURUUURUUUUUURY 1 | | 1 PN

Poznamka: Vyhldsenie musi byt’ pred zacatim inventarizacie

Zriadovatelom ,, VEK NADEJE*, Zariadenie socidlnych sluzieb Nové Zamky je Nitriansky samospravny kraj
ICO: 00 655 341 Tel.: 035/6414068 e-mail: sekretariat.veknadejenz@mail.t-com.sk



